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ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI Fakültede kısmi zamanlı öğrenci çalıştırılması 

 
SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrencilerden dilekçelerin alinmasi ile başlar, öğrencilerin 
göreve başlamasi ile sona erer. 

 
 
 
 
 
 
SÜREÇ ADIMLARI 

 Fakülteye Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından yazının gelmesi. 

 Gelen yazının Dekanlık tarafından bölümlere 
gönderilmesi. 

 Bölümlerin gelen yazıyı öğrencilere duyurması. 
 Yönergede belirtilen şartları sağlayan öğrencilerin 

dilekçe ve gerekli formları hazırlayarak bölüme 
başvurması. 

 Başvuru yapan öğrencilerin bölüm kurulu tarafından 
seçilmesi. 

 Seçilen öğrencilerin evrak ve isimlerinin dekanlığa 
bildirilmesi. 

 Dekan ve öğrenciler arasında çalışma sözleşmesinin 
yapılması. 

 Yapılan sözleşme ve öğrencilere ait tüm evrakların 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na 
gönderilmesi. 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından 
çalıştırma ve sigorta işlemlerinin onaylanması. 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından 
öğrencilere sigorta yapıldığına dair belgenin dekanlığa 
gönderilmesi.  

 Öğrencilerin çalışmaya başlaması. 
 Öğrencilerin çalışma saatlerini belirten çizelgelerin 

hazırlanması ve her ayın 10’una kadar Sağlık Kültür ve 
Spor Daire Başkanlığı’na gönderilmesi. 

 Çizelgede belirtilen sürelere göre öğrencilerin hesabına 
paralarının yatırılması. 

 
SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans göstergesi 
 

Kısmi zamanlı çalışan öğrenci sayısı 
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KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA 
İŞLEMİNİ BAŞLAT 

Fakülteye Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığından yazının gelmesi. 

Yönergede belirtilen şartları sağlayan öğrencilerin dilekçe ve 
gerekli formları hazırlayarak bölüme başvurması. 

Başvuru yapan öğrencilerin Bölüm Kurulu tarafından seçilmesi. 

Seçilen öğrencilerin evrak ve isimlerinin Dekanlığa bildirilmesi. 

Gelen yazının Dekanlık tarafından bölümlere gönderilmesi. 

Bölümlerin gelen yazıyı öğrencilere duyurması. 

Dekan ve öğrenciler arasında çalışma sözleşmesinin yapılması. 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından öğrencilere 
sigorta yapıldığına dair belgenin dekanlığa gönderilmesi. 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından çalıştırma ve 
sigorta işlemlerinin onaylanması. 

Yapılan sözleşme ve öğrencilere ait tüm evrakların Sağlık Kültür ve 
Spor Daire Başkanlığı’na gönderilmesi. 

Öğrencilerin çalışma saatlerini belirten çizelgelerin hazırlanması ve her 
ayın 10’una kadar Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na 

gönderilmesi.

Öğrencilerin çalışmaya başlaması. 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

İŞLEM SONU 

Çizelgede belirtilen sürelere göre öğrencilerin hesabına paralarının 
yatırılması. 


